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Objet: Configurer un aspect de signature dans ConsignO

Description

Cette procédure explique comment créer et configurer votre aspect de signature visuelle dans

I'application ConsignO.

Etapes

1. Ouvrez votre clé de signature en copiant et collant le chemin
C:\Users\%USERNAMES\Documents\Notarius dans |'explorateur de fichiers.
2. Si le dossier n'existe pas, essayez avec le chemin C:\Users\%USERNAME%\OneDrive - GCM

Consultants Inc\Notarius .
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3. Entrez le mot de passe de votre compte ConsignO, puis cliquez sur OK.
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2. Dépét de sécurité Entrust - Ouverture de session
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La signature numérique de conflance 1+
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-

mon mot de passe 7

and mon 1D n

Veuillez ouvrir une session dans le dépdt de sécurité
Entrust. Pour ce faire, entrez le nom de votre dépét de
Comment récupérer sécurité Entrust, puis votre mot de passe.

Entrust est-l mis & jour ?

Parcourir...
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Qu'est-ce gu'un aspect de signature 7
Un aspect de signature est la représentation graphique d'une
image & utiliser lors de La signature numérigue. Il peut
représenter volre signature manuscrite, un sceau, volre
signature manuscrite ET un sceau, ou toute autre image que
wous souhaitez afficher larsque wous signez un document.

[" Me plus afficher cet avertissement 4 aveni

sur Oui. e SR

Vous n'avez pas encore créé volre aspect de signature. Voulez-vous le faire maintenant ¥

Exemples d'aspects de signature : signature, sceau et signature

et instinles.
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5. Cochez I'option A partir d’une image numérisée ou d’une photo de votre

signature, puis cliquez sur OK.
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6. Copiez et collez le chemin C:\Users\%USERNAMES\ . consigno3\images dans l'explorateur de
fichiers.

7. Si le dossier n'existe pas, essayez avec C:\Users\%USERNAME%\OneDrive - GCM Consultants
Inc\.consigno3\images .

8. Cliquez sur votre image de signature, puis sur Ouvrir.
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9. Cliquez sur S-uivant.
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10. Cliquez sur I'aspect de signature qui vous convient, puis cliquez sur Suivant.
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11. Nommez votre aspect de signature.
12. Cochez Afficher la date de signature sur cet aspect si vous souhaitez ajouter la date.
13. Cochez Aspect par défaut, puis cliquez sur Sauvegarder.
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14. Cliquez sur OK.
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VP Félicitations, vous venez de créer l'aspect de signature suivant : mikael etampe
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Affiche la date de signature : Oui
Affiche le motif de signature : Non
Affiche du texte personnalisé : Mon

8 Aspect par défaut ?

Vous pourrez désormais utiliser cet aspect de signature pour signer ou estampiller des documents.
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15. Pour ajouter d'autres aspects de signature, cliquez sur le menu Edition, puis sur
Préférences.
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16. Dans l'onglet Aspects de signature, cliquez sur Ajouter, puis sur Appliquer et fermer
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spect de signature au démarrage de I'application, lorsque celle-ci en détecte ['absence.
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