
Cette procédure explique comment copier vos composants Quick Parts et vos modèles Word
personnalisés d'un ordinateur à un autre.

1. Copiez le chemin d'accès suivant : %appdata%\microsoft\Document Building Blocks .
2. Ouvrez l'explorateur de fichiers, collez le chemin dans la barre d'adresse, puis appuyez

sur la touche Entrée .
3. Copiez tous les dossiers et fichiers qui se trouvent à cet emplacement.

4. Collez ces éléments au même endroit sur votre autre ordinateur.
5. Copiez le second chemin d'accès suivant : %appdata%\microsoft\templates .
6. Retournez dans l'explorateur de fichiers, collez ce nouveau chemin dans la barre

d'adresse, puis appuyez sur la touche Entrée .
7. Copiez les deux fichiers indiqués.
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8. Collez ces fichiers au même endroit sur votre autre ordinateur.
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